
 

Mandanteninformation zur Vorbereitung auf 
den Empfang von E-Rechnungen 

Sehr geehrte Mandantin, sehr geehrter Mandant, 

da Sie bereits DATEV Unternehmen Online nutzen, ist der Schritt zum Empfang von  
E-Rechnungen für Sie besonders einfach. Mit nur wenigen Anpassungen können Sie  
E-Rechnungen direkt in Ihr System integrieren und profitieren von einer effizienteren und 
kostengünstigeren Bearbeitung. 

1. Zentrale E-Mail-Adresse für den Rechnungsempfang anlegen 
Erstellen Sie eine zentrale E-Mail-Adresse (z.B. rechnungen@ihrefirma.de), die ausschließlich 
für den Empfang von E-Rechnungen genutzt wird. So haben Sie alle Rechnungen gebündelt 
an einem Ort und können diese problemlos weiterverarbeiten. 
Da Sie bereits DATEV Unternehmen Online nutzen, müssen Sie nun lediglich DATEV Upload 
Mail und/oder DATEV Upload Online aktivieren, um die E-Rechnungen in Ihr System zu 
importieren. Dieser Schritt ist unkompliziert und schnell erledigt. 

Für die Einrichtung von DATEV Upload Mail steht Ihnen Christina Darko 
(christina.darko@bogalski-roemer.de) gerne zur Verfügung. 

2. Informieren Sie Ihre Geschäftspartner und Lieferanten 
Teilen Sie Ihren Geschäftspartnern und Lieferanten mit, dass Sie künftig auf E-Rechnungen 
umstellen. Geben Sie dabei die neu eingerichtete zentrale E-Mail-Adresse bekannt, an die 
alle zukünftigen E-Rechnungen gesendet werden sollen. 

3. Vorteile für Ihr Unternehmen 
• Schnell und einfach: E-Rechnungen werden direkt in DATEV Unternehmen Online 

importiert. 
• Kostenersparnis: Keine Porto-, Druck- oder Archivierungskosten mehr. 
• Mehr Übersicht: Alle Rechnungen sind zentral und jederzeit einsehbar. 
• Rechtssicher: E-Rechnungen sind genauso gültig wie Papierrechnungen. 

4. So gehen Sie vor 
• Erstellen Sie die zentrale E-Mail-Adresse für den Rechnungsempfang. 
• Aktivieren Sie DATEV Upload Mail oder DATEV Upload Online. 
• Informieren Sie Ihre Geschäftspartner über die neue E-Mail-Adresse für den 

Rechnungsempfang. 

Mit DATEV Unternehmen Online haben Sie bereits die Grundlage für den Empfang von  
E-Rechnungen geschaffen – der Umstieg ist also schnell und einfach.  

Bei Fragen oder Unterstützung stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 
 

Ihr Team von Bogalski & Römer 
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